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一、网上报名基本情况

（一）报名平台

关注“上海高院”微信公众号，点击“信息查询-院校

合作-实习法官助理”。

（二）岗位说明

上海法院第四期实习法官助理项目分为实习法官助理

和实习行政助理，安排在全市 23 家法院全脱产实习。实习

法官助理主要在审判业务部门从事司法辅助工作；实习行政

助理主要在综合部门从事司法调研和司法行政等相关工作。

各法院拟接收岗位和人数详见下图：



2

（三）咨询方式

学生在报名过程中如遇到问题，可向学校教师反馈，由
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学校教师汇总后统一与高院政治部联系，或通过学生联络人

将问题汇总后发送至电子邮箱 fzhzjl_sh@163.com，我们将

尽快予以回复。

二、学生报名操作指南

（一）系统注册

经学校推荐报名的学生，需先通过“上海法院实习法官

助理在线报名平台”注册认证用户信息，方可进行报名操作。

步骤如下图：

1.跳转认证界面，首次登陆请先点击“注册”。
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2.进入注册页面，输入姓名、

身份证、验证码，点击下一步。

3.进入下一步，带*的为必填

项，填写完成后便注册成功，

重新进入页面输入手机号或身

份证号、密码后即可登陆。
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（二）查看岗位人数和报名情况

学生访问“上海法院实习法官助理在线报名平台”，可

查看接收岗位和人数，以及个人报名情况。

（三）在线报名

注册成功后，重新进入页面点击【我要报名】，进入报

名页面，填写“基本信息（姓名、性别、身份证、在读学历、

学校、院系、专业、政治面貌、是否通过法考、法考证明附

件、联系方式）、志愿信息（志愿单位、是否住宿、是否接

受调剂）、附件（报名信息登记表和报名视频）”，确认无

误后点击“提交”。如下图：
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建议同学提前按照相应的格式要求准备好法考证明附件、报名

信息登记表、个人介绍视频等，并存放于手机同一文件夹中，便于

统一上传。

★★★为便于操作，也可跳转至电脑端进行报名。
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提交成功后的界面示例，请耐心等待学校教师审核。
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点击【报名登记表】模板，可下载《上海法院实习法官

助理报名信息登记表》（报名实习法官助理岗位和实习行政

助理岗位均填同一张表），获得学校推荐报名的学生需认真

填写，经学校盖章后扫描成 PDF 文件，在报名系统中上传。

如下图：
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（四）特别提醒

1.关于“所学专业”

（1）实习法官助理岗位专业要求为：“法学(本科)、

法学理论、法律史、宪法学与行政法学、刑法学、民商法学、

诉讼法学、经济法学、环境与资源保护法学、国际法学、知

识产权、智能法学、涉外法治、纪检与监察法学、法律硕士

(法学)、法律硕士(非法学)”。此类专业的学生系统将默认

报名实习法官助理岗位。

（2）实习行政助理专业要求为：“行政管理类、新闻

传播学类、汉语言文学类、计算机科学与技术类、信息与通

讯工程类等”。此类专业的学生系统将默认报名实习行政助

理岗位。

★★★请各位同学填写专业时尽量归类为所列专业，尽

量不选择“其他”，便于系统确认和后续操作。

2.关于“住宿岗”和“非住宿岗”

上海三级法院为外埠合作高校学生提供住宿，上海市高

校原则上不提供住宿，个别远郊法院除外。对于外埠合作高

校，系统默认“住宿”，也可根据学校和个人情况选择“非

住宿”；对于本市学校，系统默认“非住宿”，当志愿单位

选择奉贤、金山、崇明法院时，可选择是否住宿。

3.关于报名志愿选择

上海法院在线报名平台为学生提供三个志愿选择，并根

据学生报名人数、专业匹配等按照一、二、三志愿的顺序分
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批接收，如三个志愿均未被接收但在报名阶段选择“调剂”

的学生将进入到调剂阶段，由上海高院根据各法院接收名额

和接收意愿等统筹安排。

请学生结合自身情况和各法院特色，慎重填报志愿。

4.关于视频上传格式

为便于快速上传视频文件，请同学先用视频软件（如剪

映）进行编辑，将清晰度设为 720P，或通过微信传输后自动

压缩，视频格式为 MP4，大小不超过 100M。并请将视频文件

命名为“高校名+姓名”后上传。

三、教师审核操作流程

（一）教师登录

获得赋权的教师凭本人身份证或手机号注册登录“上海

法院实习法官助理在线报名平台”,步骤同“学生报名”。

（二）查看学生报名信息

可查看本校学生报名信息，如下图：
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（三）在线审核

如学生信息无误，则可选择“通过”；如学生信息有误

或非本校推荐学生，则请点击“不通过”，学生可另行修改

再予以提交审核。如下图：

★★★只有高校教师审核“通过”并“提交至上海高院”，

上海法院才能查看学生报名信息。请各位教师务必在规定时
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间内审核并提交本校全部推荐学生信息。

（四）特别提醒

高校教师在审核时，请仔细核对包括但不限于以下信息：

1.报名学生是否为本校推荐的学生；

2.学生个人信息填写是否完整；

3.学生专业是否选择“其他”？如有选择“其他”的，

请在结合实际专业的情况下，尽可能选择系统默认的专业，

在确实无法归类的情况下，可选择“其他”；

4.学生《上海法院实习法官助理报名信息登记表》是否

经学校确认并盖章；

5.学生是否录制自我介绍视频，视频格式和内容是否符

合要求。
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附件：

上海法院实习法官助理在线报名平台流程图
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