研究生线上考核系统教师操作指南

（试题管理）

一、系统登陆

用您的账号登录“西南政法大学研究生管理信息系统”（网址http://gs1.swupl.edu.cn/xzmis/index.jsp）。该系统，校内校外均可登录，您无需接入校园网。

二、功能菜单查找

在系统界面左侧的“功能菜单”中找到“培养管理”，点击“培养管理”左侧的“+”。
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在“培养管理”下找到“试题管理”菜单。
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三、在线课程考试列表

点击“试题管理”，进入“试题管理”界面，界面上会列出本学期在线考试课程列表，如：
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四、编辑试题

找到需要编辑试题的“班级名称”，在同一行中的“A卷”一列中，点击“管理”按钮，进入试题编辑界面，如下图：
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对于统一组织考试的课程，请您在文本编辑框“题干”中编辑试题题干，在文本编辑框“题目内容”中编辑问题，设置该小题的“分值”。

以下题为例：

三、分析题。请结合所学知识分析材料并作答。
材料一
1978年，中国正徘徊在一个新的十字路口……
材料二
2018年，中国相继举办了四大主场外交活动……
(1)为什么说主场外交已成为全新的“中国名片”?(4分)

(2)中国主场外交贯穿着怎么样的外交关系理念?中国为世界发展提供了哪些智慧和方案?(6分)

可作如下编辑：
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该材料题，如有多个问题，可点击“新增一个题目”按钮，在新增的“题目内容”文本编辑框内编辑新的问题，默认仅为一个“题目内容”，您可根据需要增加。

界面内的文本编辑框均支持操作系统的粘贴复制功能，但不支持图片、公式等内容的编辑。若您的试题题干中有图片、公式等内容，请您上传编辑好的Microsoft Word文档，并在文本编辑框“题干”中填写“本题详见附件”等说明性文字。

请注意，题干、题目内容、分值，均不允许为空，否则无法保存试题。若您的题干与题目内容结合紧密或比较简短，如下题：

一、论述题
1.请结合案例，论述“绿色民法典”的“绿色”特征体现在哪些方面？（10分）
2.请结合《民法典》的修订，阐述此前我国个人信息保护的不足。（10分）
可作如下编辑：
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点击“保存本试题”后，可继续“新增试题”，也可以继续本试题的编辑，如若发现错误需要重新编辑，可以直接在文本编辑框内编辑，或可以点击“删除本试题”后重新编辑。
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每次点击“保存本试题”按钮后，系统会自动累计已录入的试题的总分值。不足100分的请继续编辑新增试题，超过100分的，系统将报错，请核对已编辑试题的分值。
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五、试卷生成

试题编辑完成后，请点击界面右上方的“关闭”按钮，回到“在线考试课程列表”界面。

在界面中点击“生成”按钮，生成试卷。
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试卷生成后，请点击“试卷预览”按钮，仔细核对试卷，如发现错误，请点击“撤销”按钮，重新编辑试题，确保您线上提交的试卷准确无误。
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您可以点击“考生名单”，查看参加考试的学生名单。

六、其他作业发布

对于不统一组织考试的课程，即要求学生提交作业的课程，以提交论文为例，需要您在“本试卷提交日期”中设置学生提交论文的时间，超出该时间的，学生无法通过系统上传论文。设置好日期后，请点击“保存考试时间”按钮。
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请将布置的论文主题、字数要求等填写至文本编辑框“题干”内。
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该文本编辑框支持“粘贴复制”功能，您可将已编辑好的论文要求粘贴进“题干”文本编辑框。

由于“题干”内容不允许为空，请您务必编辑文字。

若您布置的作业是案例分析、模型测算等，题干中有图片、公式等文本编辑框不支持的内容，请您上传编辑好的Microsoft Word文档，并在文本编辑框“题干”中填写“详见附件”等说明性文字。

由于“题目列表”下的文本编辑框“题目内容”同样不允许为空，请您务必编辑文字，在其中填写“见题干”等说明性文字。
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请在“分值”一列中，填写您布置作业的分值，若只有一个作业，通常设为“100”分。

若您希望为学生布置多个作业，可在编辑完一个作业之后，点击界面右上方的“新增试题”按钮，按相似步骤，编辑其他作业，并未每个作业设置分值。
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由学生从多个作业中选择一个提交的，请勿编辑成多个试题，应编辑成一个试题。
完成编辑后，请点击“保存本试题”按钮。
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按照前述生成试题的步骤，点击“生成”按钮，再点击“试卷预览”查看布置的作业。若发现错误，可点击“撤销”按钮后，再点击“管理”按钮，重新编辑。

如您在系统使用过程中出现任何问题，可直接与研究生院联系。

联系人：涂老师   联系电话：67258523

