
          西南政法大学研究生期末考试

监考须知
1.监考老师须提前20分钟到考场办公室（5教设在5233室，3教设在3229室）领取试卷、答题纸及监考吊牌，然后到考场组织考生入座，并在黑（白）板上写上该场考试的考试科目、考试时间、任课教师及考生对象。
2.考试开始前10分钟，提醒考生将学生证等有效证件放在座位的左（右）上方，检查考生证件上的相片是否与本人相符。
3.考生交卷时，监考老师应督促考生在交卷签名表上签名，对缺考的考生，须在交卷签名表的备注栏上注明“缺考”。
4.考试结束后，收齐答卷，填好考场记录表。再将试卷、考场记录、交卷签名表一起交到考场办公室工作人员处。
5.考试途中遇紧急情况，监考老师应坚守岗位，维护考场秩序，迅速组织学生采取应急措施。
6.监考老师在监考期间须讲普通话，并前后站立监考。
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